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Prologo

La Ley de Archivos y Patrimonio Documental de Extremadura surge con tres
objetivos, coincidentes con tres principios constitucionales basicos: impulsar la
eficacia de las administraciones publicas, favorecer €l derecho de acceso de las
personas a los archivos y registros administrativos y salvaguardar el Patrimonio
Documental.

La Ley de Archivos y Patrimonio Documental de Extremadura contempla los
archivos como una parte activa de las administraciones publicas, incardinandolos
en la gestion administrativa, con el objetivo de facilitar las actuaciones de sus
organos y ssimplificar, racionalizar y mejorar la calidad de los servicios. El archi-
VO se presenta como un servicio publico.

La Ley favorece y garantiza el derecho de todas las personas a conocer las
actuaciones que les atafien o interesan de acuerdo a los principios de transparen-
ciaadministrativa.

La conservacion, proteccion y difusion del Patrimonio Documental extremefio
es el tercer principio constitucional, reflejado en el articulo 46 de la Carta Magna,
sobre el que se asientalaLey.




Consejeria de Cultura

Dado quelalLey 2/1999, de 29 de marzo, de Patrimonio Histérico y Cultura de
Extremadura no contemplaba la creacion de un sistema archivistico, era pertinen-
te proceder adotar ala Comunidad Auténoma de Extremadura de un marco legal
que permitaarticular laintegracion de los archivos extremefios en un sistema, con
el fin de planificar y coordinar su organizacion, actividadesy servicios.

Las prescripciones de la Ley pretenden vertebrar el Sistema Archivistico de
Extremaduray aportar una serie de elementos parala modernizacién de la admin-
istracion y los archivos, impulsando la transparencia en relacion con la propia
gestion, laeconomiay la eficacia archivistica, haciendo compatibles las garantias
de proteccion de derechos y bienes con el acceso de las personas alos fondos doc-
umental es, sean administrativos o historicos, publicos o privados, sin perjuicio de
la proteccién, enriquecimiento y difusion del Patrimonio Documental de
Extremadura.

El Sistema Archivistico se configura como un conjunto de Grganos, centros y
unidades administrativas, encargados de la proteccion, custodiay difusiéon de los
archivos y de los documentos integrantes del Patrimonio Documental de
Extremadura. El Archivo General de Extremadura se integrard como unidad
administrativa, dependiente de la Consgjeria de Culturay actuard como cabecera
del sistema.

En definitiva, la Ley supone el soporte legal que consolida la politica en mate-
ria de archivos que se inicié con el Plan de Organizacién de Fondos de Archivos
Municipales, siguié con la elaboracion del Censo de Archivos Municipales de
Extremadura y actualmente contindia con la elaboracion de Inventarios de
Archivos Municipales mediante un Convenio firmado con las Diputaciones
Provinciales de Badajoz y Céceres, la publicacion de la Guia de los Archivos
Histéricos Provincides, las Cartas de Servicios de los Archivos Histéricos
Provinciales y la paginaweb archivosextremadura.com.

Francisco Mufioz Ramirez
Consgjero de Cultura
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Ley 2/ 2007, de 12 de abril, de archivosy
patrimonio documental de Extremadura.

D.O.E. Num 48 (26-04-2007)

EXPOSICION DE MOTIVOS

En virtud de lo dispuesto en € articulo 44 de la Constitucion se establece la obligacion
de los poderes publicos de promover y tutelar el acceso a la cultura de todos los ciu-
dadanos, asi como promover también la cienciay la investigacion cientifica en beneficio
del interés general. Teniendo presente, a este respecto, que las Administraciones han asum-
ido laexistencia de los archivos como un érgano més de su organizacidn y como un resorte
bésico de los diversos servicios culturales que ofrecen a los ciudadanos, la Comunidad
Auténoma de Extremadura considera, de igual forma, que los archivos son ingtituciones d
servicio de la cultura, lacienciay lainvestigacion cientifica.

Asimismo, en € articulo 149.1 de la Constitucion espafiola, y sin perjuicio de lo que
establece € apartado 28 de dicho precepto, la Comunidad Auténoma de Extremadura, de
acuerdo alos articulos 7.1.12 y 9.5 de su mandato estatutario, tiene la competencia exclu-
sivaen materia de archivos detitularidad no estatal de interés parala Comunidad y lacom-
petencia gjecutiva de la gestion de los archivos de titularidad estatal que no se reserve €
Estado.

La Junta de Extremadura ha realizado actuaciones puntuales tendentes a resolver algu-
nas necesidades perentorias. Por Decreto 23/1987, de 7 de abril, se cred el Archivo Genera
de Extremadura. Asimismo, por Ley 6/1997, de 29 de mayo, se aprobd la Ley de
Bibliotecas y por la Ley 2/1999, de 29 de marzo, de Patrimonio Histérico y Cultural de
Extremadura en su titulo V1 se regula el Patrimonio Documental y € Bibliogréfico.

Dado que la Ley 2/1999, de 29 de marzo, no contempla la creacion de un sistema
archivistico, es pertinente proceder a dotar ala Comunidad Auténoma de Extremadura de
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un marco lega que permita articular la integracion de los archivos extremefios en un sis-
tema, con € fin de planificar y coordinar su organizacion, actividadesy servicios.

La presente Ley surge con tres objetivos, coincidentes con tres principios constitu-
cionales basicos: impulsar la eficacia en las administraciones publicas; favorecer el dere-
cho de acceso de las personas a los archivos y registros administrativos; salvaguardar el
patrimonio documental.

El principio de eficacia en la gestion administrativa, aparece recogido en el articulo
103.1 de la Congtitucion espafiola. De acuerdo a este precepto, la Ley de Archivos y
Patrimonio documental de Extremadura contempla |os archivos como una parte activa de
las administraciones piblicas, incardindndolos en la gestion administrativa, con €l objeti-
vo de facilitar las actuaciones de sus drganos y, de esta forma, simplificar, racionalizar y
mejorar la calidad de los servicios.

El derecho de acceso alainformacion (recogido en € articulo 105.b de la Constitucién)
es el segundo objetivo del texto legal presentado. La Ley favorece y garantiza el derecho
de todas las personas a conocer, de manera claray fehaciente, las actuaciones que directa
mente les atafien o interesan, de acuerdo a los principios de transparencia administrativa.
Se trata de un derecho fundamental en una sociedad democrética, pues su gercicio
favorece la participacion ciudadana y fortalece los principios de seguridad juridicay pub-
licidad en la gestién de los asuntos publicos.

La conservacion, proteccion y difusion del Patrimonio Documental extremefio es €l ter-
cer principio constitucional, reflgjado en el articulo 46 de la Carta Magna, sobre e que se
asientalaLey. Los archivosy el patrimonio documental son elementos fundamentales de
la culturay garantizan la preservacion de la memoria histdrica, favoreciendo la cohesion,
integracion y unidad de una sociedad democréatica. En este contexto el archivo se presenta
COMO un servicio publico, para investigadores e interesados, que permita el avance de la
investigacion cientifica.

LaLey deArchivosy Patrimonio Documental de Extremadura se ha estructurado en un
titulo preliminar y trestitulos. Las prescripciones de la Ley pretenden vertebrar el Sistema
Archivistico de Extremaduray aportar una serie de elementos para la modernizacion de la
Administracion y los archivos, impulsando la transparencia en relacion con la propia
gestion, la economiay la eficacia archivistica, haciendo compatibles las garantias de pro-
teccion de derechos y bienes con el acceso de las personas alos fondos documental es, sean
administrativos o histéricos, pblicos o privados. Todo €llo sin perjuicio de la proteccion,
enriquecimiento y difusion del Patrimonio Documental de Extremaduray el establecimien-
to del correspondiente régimen sancionador.

En el Titulo Preliminar se especifica el objeto de la presente Ley y su ambito de apli-
cacion. Se hace especial referenciaala creacion de un sistemaen € que puedan integrarse
los archivos extremefios y su repercusion en la gestion administrativa.
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El Titulo | se dedica a Patrimonio Documental de Extremadura. Se divide en tres
Capitulos. En el | se define el documento y se especifican los que integran los archivos. Se
define el concepto de archivo publico y se hace hincapié en los documentos que integran
€l Patrimonio documental de Extremadura y forman parte del Sistema Archivistico de
Extremadura. En el Capitulo Il se describen las obligaciones de conservacion y defensa del
patrimonio documental por parte de los titulares de los Archivos y de los documentos con-
stitutivos del Patrimonio Documental de Extremadura, 1as medidas de garantia necesarias
para su conservacion, se establece como debe ser la saliday reintegracion de documentos
y la necesidad de elaboracion de un Censo de Archivos, gestionado por la Consgjeria de
Cultura. En el Capitulo 111 se establecen los criterios de acceso y difusion del Patrimonio
documental. El acceso a la consulta de documentos conservados en los archivos publicos
sera libre y gratuito, sin perjuicio de las restricciones legales que afecten a los documen-
tos. La Consgeria de Cultura estableceré|as medidas de difusion del patrimonio documen-
tal y la Junta de Extremadura promoverd el uso de |las nuevas tecnologias en € tratamien-
to, gestion y difusion de documentos.

En ¢ Titulo |1 se describe el Sistema Archivistico de Extremadura. Se divide en cinco
capitulos. En el | se define el Sistema Archivistico de Extremaduray su composicién. En
el Capitulo Il se describen los érganos que forman parte del mismo destacando sus fun-
ciones de planificacion por parte de la Consgjeria de Cultura, de consultay asesoramiento
por parte del Consejo Asesor del Patrimonio Documental y de los Archivos y de aseso-
ramiento en las cuestiones relativas a la eliminacion o conservacion permanente de la doc-
umentacion por parte de la Comision Genera de Valoracion, Seleccidn y Eliminacion de
Documentos.

En ¢ Capitulo 111 se describen los centros de Archivos del Sistema Archivistico de
Extremadura en €l que actuara como cabecera del sistema € Archivo Genera de
Extremadura dependiente de la Consgjeria de Cultura que gjercera |as funciones de archi-
vo intermedio e histérico, y de los otros centros de Archivos del Sistema: el Archivo dela
Asamblea de Extremadura, los Archivos de la Administracion local, los de la Universidad
Pdblica de Extremaduray los privados y clal es el procedimiento para que los centros de
archivo de titularidad publica o privada puedan integrarse en el Sistema. En €l Capitulo 1V
se describe la gestion de documentos de los Centros del Sistema, comenzando por |astrans:
ferencias de los archivos de Gestion de las Consgjerias a los archivos centrales, de los
archivos centrales de las Consgjerias a Archivo General de Extremadura etc. Se crea la
Comision de Valoracion de Documentos de la Junta de Extremadura para establecer los cri-
terios de valoracion, conservacion y eliminacion de documentos. Se establecen los criterios
de organizacion, conservacion, transferenciasy eliminacion de documentos. En el Capitulo
V se describe el Régimen del Sistemay se establece la obligacion de organizar y conser-
var la documentacion de los archivos del sistema que no sean de titularidad ni gestion de
la Junta de Extremadura, sin perjuicio del cumplimiento de las normas, y se establecen las
obligaciones y los derechos de los archivos integrados en e Sistema Archivistico de
Extremadura
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En el Titulo 11l se regula el régimen sancionador derivado de las infracciones adminis-
trativas en materia de archivos y patrimonio documental.

TITULO PRELIMINAR
Articulo 1.- Objeto.-

El objeto de la presente Ley esla proteccion, enriquecimiento y difusion del Patrimonio
Documenta de Extremadura, asi como la creacion y articulacion del Sistema Archivistico
de Extremadura, la regulacion del régimen de organizacion y funcionamiento de sus
archivosy del acceso de los ciudadanos alos mismos, asi como el establecimiento del cor-
respondiente régimen sancionador.

Igualmente, es objeto de la presente Ley el establecimiento y fijacion de los derechos 'y
obligaciones relativas a Patrimonio Documental, tanto de los ciudadanos como de los tit-
ulares de los archivos que formen parte del citado Sistema Archivistico.

Avrticulo 2.- Ambito de Aplicacion.

Lapresente Ley seaplicaraalos 6rganos, centrosy unidades administrativas que formen
parte del SistemaArchivistico de Extremaduray atodos agquellos documentos que integren
el Patrimonio Documental de Extremadura seguin lo dispuesto en la misma.

Los archivos de titularidad estatal cuya gestion haya sido transferida a la Comunidad
Auténoma de Extremadura se regiran por la normativa estatal y por los convenios de
gestion que, en relacion con dichos archivos, se suscriban 0 se hayan suscrito entre €l
Estado y nuestra Comunidad, y que los restantes archivos de titularidad estatal, incluidos
los integrados en el Sistema Archivistico de Extremadura, se regiran por la legislacion
estatal.

TITULO

Del Patrimonio Documental de Extremadura

CAPITULOI
Conceptos Generales
Articulo 3.- Patrimonio Documental de Extremadura.-

El Patrimonio Documental de Extremadura forma parte del Patrimonio Documental
Espafiol y esta congtituido por todos |os documentos que se declaren integrantes del mismo
segln la presente Ley.
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Articulo 4.-Contenido del Patrimonio Documental de Extremadura.-
1. Integran € Patrimonio Documental de Extremadura:

a) Los documentos de cualquier época, recogidos o no en archivos, generados, conser-
vados o reunidos en el gercicio de su funcidn por cualquier organismo o entidad de caréc-
ter publico existente en Extremaduray en todo caso por:

- Los érganos de gobierno y administracion de la Comunidad Auténoma, asi como su
Administracion Ingtitucional .

- LaAsamblea de Extremadura.
- Los drganos provinciales y municipales de la Administracion Local.

- Las Universidades y demas centros piblicos de ensefianza que tengan su sede en
Extremadura.

- Las academias, consorcios, colegios profesionales y camaras o cualquier otra institu-
cion o corporacion de derecho publico con domicilio en Extremadura.

b) Los documentos de cualquier época, con las excepciones que establezcalalegisiacion
del Estado que les afecte, recogidos o0 no en archivos, generados, conservados o reunidos
por:

- Los organos periféricos de la Administracion General del Estado situados en
Extremadura

- Los érganos de la Administracion de Justicia radicados en Extremadura.

- Las Notarias y los Registros Piblicos de las provincias de Caceres y Badajoz.

- Los drganos de ingtituciones publicas internacionales con sede en Extremadura.
- Cualquier otro organismo o0 entidad de titularidad estatal en Extremadura.

¢) Los documentos de cualquier época, recogidos 0 no en archivos, generados, conser-
vados o reunidos por personas privadas, fisicas o juridicas, en la gestion de servicios publi-
cos en Extremadura.

d) Los documentos de cualquier época, recogidos o no en archivos, generados, conser-
vados o reunidos por personas fisicas en € desempefio de cargos publicos dentro del terri-
torio de Extremadura.

€) Los documentos de cualquier época, recogidos o no en archivos, generados, conser-
vados o reunidos por personas juridicas en cuyo capital participen, mayoritariamente, las
instituciones de caracter publico de la Comunidad Auténoma de Extremadura.
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f) Los documentos con antigliedad superior alos cuarenta afios generados, conservados
0 reunidos en €l gercicio de sus actividades por:

- Las entidades eclesisticas, a salvo de lo previsto en los convenios entre la Santa Sede
y € Estado espafiol, y los 6rganos de las diferentes confesiones religiosas radicadas en
Extremadura.

- Las asociaciones politicas, empresariales y sindicales de Extremadura

- Las fundaciones, asociaciones culturales y educativas o de cualquier otro tipo estable-
cidas en Extremadura.

g) Los documentos con una antigiiedad superior alos cien afios generados conservados
0 reunidos por cualquier entidad o persona fisicay que se encuentren en la Comunidad
Auténoma.

2. El Consgjo de Gobierno de la Junta de Extremadura, a propuesta de la Consgjeria de
Cultura, previo informe del Consejo Asesor del Patrimonio Documental y de los Archivos,
podra declarar congtitutivos del Patrimonio Documental de Extremadura, aquellos docu-
mentos que, sin alcanzar la antigtiedad indicada en los apartados anteriores, merezcan esa
consideracion.

Articulo 5.- Concepto de archivo.-

1. Son archivos los conjuntos organicos de documentos o la reunién de varios de €llos,
producidos, recibidos o reunidos por las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas,
en e gercicio de sus actividades al servicio de su utilizacion para la gestion administrati-
va, lainformacion, lainvestigacion y la cultura.

2. Asimismo, se entienden por archivos o centros de archivos las ingtituciones o lugares
donde se redinen, conservan y difunden para los fines anteriormente establecidos dichos
conjuntos organicos.

Articulo 6.- Concepto de archivo publico.-

Se considera que son archivos publicos |0s que se encargan de la reunidn, conservacion,
clasificacion, ordenacion y divulgacion de la documentacion producida por las entidades
publicas y personas juridicas recogidas en los apartados a), b) y c) del articulo 10.

Articulo 7.- Concepto de archivo privado.-

Son archivos privados, a los efectos de la presente Ley, aquellos archivos formados por
fondos o colecciones documental es que pertenezcan a personas fisicas o juridicas sujetas a
derecho privado, cuya actividad se desarrolle en & ambito de la Comunidad Auténoma de
Extremadura.
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Articulo 8.- Conceptos de fondo y coleccidn-

1. Fondo.-

Es el conjunto organico de documentos generados o recibidos por unainstitucion publi-
ca o privada, personafisica o juridicaen € gercicio de sus competencias.

2. Coleccion.-

Es el conjunto no organico de documentos que se retinen 'y se ordenan en funcidn de cri-
terios subjetivos o de conservacion

Articulo 9.- Concepto de documento.-

Se entiende por documento, a los efectos de la presente Ley, todo testimonio de fun-
ciones y actividades humanas recogido en un soporte perdurable, incluso informético, y
expresado en lenguaje oral o escrito, natural o convencional y cualquier otraexpresion gra
fica, sonora o en imagen. Se excluyen los jemplares no originales de obras editadas o pub-
licadas.

Se consideran documentos integrantes de los archivos:

a) Los documentos resultantes de procedimientos regulados por una norma juridica.

b) Los documentos, que sin estar regulados por normas de procedimiento especificas,
sirven alas personas e instituciones como elementos de informacion y conocimiento.

¢) Los documentos en soportes especiales como mapas, planos, fotografias, audiovi-
suaes o cudquier otro que asi se considere.

d) Los ficheros de datos automatizados
€) Los documentos en soporte electrénico.
Articulo 10.-Concepto de documento pablico.-

Tendréan la consideracion de documento publico, a efectos de la presente Ley, los docu-
mentos producidos y acumulados en el gercicio de sus funciones por:

a) Los érganosingtitucionales de la Comunidad Auténoma de Extremaduray de las enti-
dades locales de su territorio.

b) Cuaquier institucidn, organismo auténomo o empresa publica que dependa de ague-
llos.

C) Las personas fisicas 0 juridicas gestoras de servicios publicos, en lo relacionado con
la gestion de dichos servicios, y por cualquier otra persona fisica o juridica sujeta a dere-
cho publico.
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Articulo 11.-Concepto de documento privado.-

A efectos de la presente Ley, se consideran documentos privados los producidos o
recibidos en e gercicio de funciones privadas por las personas fisicas, las juridico-pri-
vadasy las corporaciones de Derecho Publico en el gercicio de funciones privadas sujetas
a Derecho Privado, que gerzan sus actividades en Extremaduray se encuentren dentro de
su dmbito territorial.

CAPITULO I

De la Proteccién del Patrimonio Documental de Extremadura.
Articulo 12.- Obligaciones de los titulares.-

1.- Los titulares de los archivos y de los documentos constitutivos del Patrimonio
Documental de Extremadura deben colaborar con las Administraciones Plblicas de
Extremadura, en el &mbito de sus responsabilidades y, en consecuencia, estan obligados a

a) Custodiarlos, protegerlos, organizarlos, describirlos y usarlos garantizando su conser-
vacion y mantenimiento.

b) Velar por laintegridad de los fondos documentales.

c) Facilitar la consulta, sSiempre que sea posible, respetando la normativa vigente en
materia de accesibilidad documental, propiedad intelectual y reproduccion de documentos.

d) Restaurar |os documentos deteriorados.

€) Comunicar ala Consgeria de Cultura cua quier intencidn de enajenacion o de cambio
de titularidad o posesion de archivos o documentos.

2.- LaJunta de Extremadura promoverd el establecimiento de ayudas o la suscripcion de
convenios de colaboracidn, dentro de las previsiones presupuestarias, para facilitar el
cumplimiento de lo previsto en €l apartado anterior.

3.- LaJunta de Extremadura podré sancionar alos titulares que incumplan cualquierade
las obligaciones anteriores.

Articulo 13.- Obligaciones de las Administraciones Publicas de Extremadura.-

1. Las Administraciones Piblicas de Extremadura estardn obligadas a la custodia, con-
servacion, organizacion y descripcion y, en su caso, difusion de sus fondos documentales.

Se obligaran, iguamente, ainstalar los archivos de uso pablico en edificios que relinan
las condiciones adecuadas en orden a que éstos dispongan de |as suficientes condiciones de
seguridad y cuenten con los adecuados medios de conservacion de fondos documentales.
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2. La Junta de Extremadura tendrd, ademas, las siguientes obligaciones:

a) Vigilar la conservacion y defensa del Patrimonio Documental de Extremadura, sin
perjuicio de la colaboracidn exigible a los diferentes organismos y entidades de caracter
publicoy alas personas privadas que sean propietarios o custodien parte de ese Patrimonio
Documental.

b) Velar para que los propietarios, conservadores y usuarios de los archivos y documen-
tos condtitutivos del Patrimonio Documental de Extremadura cumplan las obligaciones'y
cargas que, seguin los casos, les correspondan y de las consecuencias de su incumplimien-
to.

3. Las Diputaciones y los Ayuntamientos colaboraran dentro de su &mbito territorial con
laAdministracion Autondmicaen ladefensay conservacion del Patrimonio Documental de
Extremadura, adoptando, en el marco de lo previsto en esta Ley y en las normas que la
desarrollen, cuantas medidas sean necesarias para evitar su deterioro, pérdida o destruccion
y notificando a la Consejeria de Cultura aguellas circunstancias que puedan implicar o
provoquen, de hecho, dafios a tales bienes.

4. Asimismo, las Diputaciones estardn obligadas a:

a) Prestar los servicios de asesoramiento técnico y de apoyo econdmico a los archivos
municipales.

b) Presentar ante el Consejo Asesor del Patrimonio Documental y de los Archivos, para
su informe, los planes de actuacion en los archivos municipales.

¢) Coordinarse con la Junta de Extremadura en todo lo relacionado con la politica de
archivos y patrimonio documental.

d) Comunicar alaJunta de Extremadura cuantos datos les sean solicitados en materia de
archivosy patrimonio documental.

Articulo 14.- Conservacion.-

1. Cuando por cualquier causa, documentos que formen parte del Patrimonio
Documental de Extremadura presenten graves problemas de conservacion o seguridad, la
Junta de Extremadura dispondra de medidas para subsanarlos. La Consgjeria de Cultura
podra ordenar el depdsito provisional de los documentos afectados en otro archivo en tanto
no desaparezcan las causas que motivaron laintervencion.

2. Los poderes publicos extremefios favorecerén la conservacion de |os documentos que,
por no haber alcanzado |a antigliedad mencionada en los puntosf) y g) del articulo 4.1, no
estén incluidos en e Patrimonio Documental de Extremadura.
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Articulo 15.- Destruccion de documentos.-

L os documentos constitutivos del Patrimonio Documental de Extremadurano podran ser
destruidos, salvo en los supuestos y mediante los procedimientos que reglamentariamente
se dispongan, en funcion del valor administrativo, lega, financiero, histérico, cientifico o
cultural de los mismos.

Articulo 16.- Salidas de documentos.-

1. La sdlida de documentos de los Archivos de la Junta de Extremadura que sean recla-
mados para fines administrativos o judiciales debera autorizarla el responsable del archivo
respectivo.

2. La sdlida de documentos para fines distintos a los previstos en € articulo anterior
deberd autorizarlael centro directivo competente que haya producido la documentacion. Si
los documentos se encuentran depositados en e Archivo General de Extremadura, autor-
izar4 su salidala Consgjeria de Cultura.

3. La sdlidatemporal de su sede de documentos conservados en Archivos de titularidad
estatal y gestion transferida existentes en Extremadura, habra de ser comunicada a la
Consgeriade Culturay se regird por lo dispuesto en la Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histérico Espafiol.

4. En el supuesto de que los documentos cuya salida temporal se solicita se encuentren
en régimen de deposito, serd necesaria la autorizacion del titular de los mismos, que podra
aportarse por €l solicitante o ser recabada por €l archivero responsable.

5. Las solicitudes de salida deberén incluir:
a) Relacion detallada de todos y cada uno de los documentos, objeto del traslado.

b) El lugar, dentro o fuera del territorio de la Comunidad Auténoma, a que se pretende
efectuar el traslado de documentos.

¢) Las medidas y condiciones en las que ha de producirse, asi como las condiciones de
la nueva ubicacion o depésito de los documentos.

6. La regulacion de las sdlidas de documentos de los otros Centros de Archivo del
Sistema Archivistico de Extremadura se establecera reglamentariamente.

7. Cadaarchivo llevard un Registro de todas | as salidas de documentos en € que se haga
constar € nimero de asiento, signatura, fechade lasalida, € organismo o exposicion aque
son llevados los fondos, la fecha de devolucion a archivo de origen y cuantas otras circun-
stancias se establezcan reglamentariamente.
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8. LaConsgjeriade Culturallevara un registro de todas las comunicaciones de sdidas de
documentos constitutivos del Patrimonio Documental de Extremadura de las que tenga
constancia.

Articulo 17.- Reintegracion de documentos.-

La Consgjeria de Cultura velara para que los documentos producidos por instituciones
pablicas que, por circunstancias diversas, se encuentren fuera de ellas se reintegren al
archivo que corresponda, dentro del Sistema Archivistico de Extremadura.

Igualmente velara porque todos los documentos que integran el Patrimonio Documental
de Extremaduray que vienen referidos en el articulo 4.1. @), b), ¢), d), y €) y se encuentren
depositados en otras Comunidades Auténomas se reintegren a los archivos correspondi-
entes de Extremadura, o, en el caso de no ser posible, a menos puedan disponer de una
reproduccion, preferiblemente en microfilm.

Articulo 18.- Censo de Archivos.-

1. La Consgjeria de Cultura, en colaboracion con las demés Administraciones Publicas
elaborard el Censo de Archivosy del Patrimonio Documental de Extremadura para cono-
cer e informar sobre la existencia de los fondos, su estado de conservacion y condiciones
de seguridad. Este censo sera gestionado por la Consgjeria de Cultura, a cuyo efecto podra
recabar de los titulares de derechos sobre los bienes que lo integran el examen de los mis-
mos Y las informaciones pertinentes.

2. Todas las autoridades y funcionarios, asi como las personas piblicas o privadas que
sean propietarias 0 poseedoras de archivos o documentos integrantes del Patrimonio
Documental de Extremadura, estan obligados a cooperar para la confeccion del referido
censo y a comunicar las ateraciones que puedan producirse a los efectos de actualizacion
del mismo.

3. La exclusion de bienes del patrimonio documental se hard por resolucion de la
Consgjeria de Cultura, de oficio 0 a solicitud de sus propietarios 0 poseedores | egitimos.

Articulo 19.- I nalienabilidad

1. A excepcion de los documentos a los que se refieren |os apartados f) y g) del articulo
4.1 delapresente Ley, e Patrimonio Documental de Extremadura, esinalienable, inembar-
gable eimprescriptible.

2. Los propietarios de |os documentos referidos en los citados apartados deberan efectu-
ar una comunicacion ala Junta de Extremadura con una antelacion de dos meses alareal-
izacion de la transmision de los mismos, pudiendo ejercer ésta @ derecho de tanteo y
retracto.
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3. Laobligacion de comunicacion previaala Junta de Extremadura, también recae sobre
los que pretendan engjenar dichos documentos. La comunicacion debera efectuarse con los
dos meses de antelacion, mencionados en € apartado anterior, entendiéndose que en €l
supuesto de engjenacion mediante subasta se considerara que lafecha en que pretende efec-
tuarse latransmision esla asignada para la celebracidn de la subasta, exponiéndose en ella
las condiciones juridicas y econémicas de latransmisidn, con identificacion del adquirente
previsto, salvo en €l caso de la subasta, en donde bastara con hacer constar los datos con-
tenidos en el catdlogo correspondiente.

Articulo 20.-Derechos de tanteo y retracto

1. Enlas transmisiones onerosas “inter vivos’ de los documentos que pueden ser engje-
nados se podréa gercer el derecho de tanteo por la Junta de Extremadura previa notificacion
al titular de dichos documentos de la resolucién en que se haya adoptado el acuerdo de
gjercitar el mencionado derecho, resolucidn que debe adoptarse en € plazo de dos meses a
contar desde la recepcidn de la comunicacion previa efectuada por tales propietarios.

2. En los supuestos de enajenacion en subasta pablica, el derecho de tanteo se gjercitara
megdiante la comparecencia en la misma de un representante de la Junta de Extremadura,
quien, en el momento del remate, hard constar el propésito de aquella, quedando en sus-
penso la adjudicacion durante siete dias, plazo en € que deberd comunicarse a subastador
el gercicio del derecho de tanteo.

3. El derecho de retracto por parte de la Junta de Extremadura podra gjercitarse en los
siguientes  supuestos:

a) Incumplimiento de la obligacion de previa comunicacion de la engjenacion ala Junta
de Extremadura.

b) Transmisiones efectuadas en condiciones distintas a las precisadas en la comunicacion
previa

€) Transmisiones efectuadas antes de que hubiese transcurrido el plazo de dos meses, en
el cual la Junta de Extremadura puede ejercer el derecho de tanteo.

Si la Junta de Extremadura ejercitare el derecho de retracto, debera notificar tal decision
al interesado en € plazo de seis meses a contar desde la fecha en que tuvo conocimiento
fehaciente de latransmision efectuada.

Articulo 21.- Declaracion de utilidad puablica.-

Los edificios en que estén instalados los archivos de Extremadura, asi como los edificios
0 terrenos en que vayan a instalarse, podran ser declarados de utilidad pdblica a los fines
de su expropiacion. Esta declaracion podra extenderse a los edificios o terrenos contiguos
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cuando asi |0 requieran razones de seguridad para la adecuada conservacion de los inmue-
bles o de los bienes que contengan.

CAPITULO Il
Del Acceso y Difusion del Patrimonio Documental deExtremadura
Articulo 22.- Acceso a los documentos pablicos.-
1. Laconsulta de los documentos plblicos se atendra a las siguientes reglas:;

a) Todos los ciudadanos tienen garantizado €l acceso ala consultalibrey gratuita de los
documentos conservados en los archivos publicos de la Comunidad Auténoma de
Extremadura con las limitaciones que impone €l derecho a honor, ala intimidad persona
y familiar y a la propia imagen de la persona, asi como la normativa sobre Secretos
Oficiales, y demas disposiciones legales aplicables.

b) En los documentos excluidos de consulta publica cabré solicitar autorizacion admin-
istrativa al responsable encargado de su custodia, y en los casos de documentos secretos o
reservados se podra solicitar autorizacion parala consultaala autoridad que hizo larespec-
tiva declaracion.

€) Los documentos que contengan datos personales de carécter clinico o de cuaquier
otra indole que puedan afectar ala seguridad de |as personas, a su honor, alaintimidad de
su vida privada y familiar y a su propia imagen, no podrén ser publicamente consultados
sin que medie consentimiento expreso de los afectados o hasta que haya transcurrido un
plazo de veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es conocida o, en otro caso, de cin-
cuenta afios, a partir de la fecha de los documentos.

2. Las Administraciones Plblicas y los archivos integrantes del Sistema Archivistico de
Extremadura han de dotarse de los recursos y medios técnicos necesarios para facilitar a
los ciudadanos €l gjercicio del derecho de acceso alos documentos.

3. Las solicitudes de acceso alos documentos deberan ser realizadas por escrito y dirigi-
das a drgano del que dependa el archivo correspondiente.

4. Serestringird el acceso en caso de que la consulta suponga un riesgo para la conser-
vacion de los documentos. En caso de que la consulta de los documentos suponga un ries-
go para su conservacion, se arbitraran los medios de reproduccion necesarios para su con-
sulta através de éstos, siempre que sea posible.

5. El derecho de acceso comporta el de obtener copias'y certificaciones, previo pago de
las tasas |legal mente establecidas.
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6. El acceso alos documentos plblicos solo puede ser denegado en aplicacion delaslim-
itaciones |egalmente establecidas y por resolucion motivada. EI hecho de que un documen-
to no esté en un archivo no lo excluye por si solo de consulta pablica.

Avrticulo 23.- Acceso a los Centros de Archivos de la Junta de Extremadura. —
Corresponde resolver las solicitudes de acceso alos siguientes 6rganos.

a) Para los documentos depositados en las dependencias de los archivos de gestion, al
6rgano directivo del cual dependa la correspondiente unidad administrativa.

b) Para los documentos depositados en los archivos centrales de las consgjerias, organ-
ismos auténomos, empresas e instituciones, al érgano directivo del cual dependan.

¢) Para los documentos depositados en el Archivo General de Extremadura y en los
Archivos Historicos Provinciaes, alos 6rganos directivos de quien dependan.

Articulo 24.- Acceso a documentos Privados.-

1. Lostitulares de hienes integrantes del Patrimonio Documental de Extremadura, cuyo
archivo seintegre en €l Sistema Archivistico de Extremadura, permitiran €l estudio de los
mismos, previa solicitud razonada, en los términos establecidos en € articulo 12.1. ¢) dela
presente ley. El cumplimiento detal obligacion podraser dispensado excepcional mente por
la Consgjeria de Cultura cuando considere, por resolucidn motivada, haber causa justifica-
daparaello.

2. A peticion de los titulares o poseedores, la Administracion competente podré sustituir
la obligacion de permitir € estudio de documentos histéricos de titularidad privada, por €
depdsito tempora del documento en un archivo publico que relna las condiciones ade-
cuadas para la seguridad del documento y su investigacién.

3. Laregulacion del régimen interno de los archivos privados que, en su caso, se elabore,
respetara €l contenido de la presente Ley.

Articulo 25.- Difusion del Patrimonio Documental de Extremadura.-

1. Para fomentar la difusion del Patrimonio Documenta de Extremadura y la investi-
gacion sobre sus documentos, la Consgjeria de Cultura establecerélos planes de edicion de
instrumentos de descripcion y de fuentes documentales de los archivos, promoviendo,
asimismo, la celebracion de exposicionesy otras actividades que contribuyan alosfines en
principio sefialados.

2. La Junta de Extremadura y € resto de Administraciones Plblicas extremefias pro-
moveran el uso de las nuevas tecnologias en los archivos, particularmente en todo lo rela
cionado con:
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a) Laautomatizacion del tratamiento documental.

b) Ladigitalizacién documental.

c) Lareproduccion de documentos con fines de conservacion.

d) Lareproduccion de documentos con fines de consultay difusion.

e) El tratamiento, conservacion y acceso alos documentos electrénicos.

f) Ladifusion deinformacién archivistica a través de las redes de comunicacion.

g) El intercambio de informacion entre archivos mediante las redes de comunicacién.

TITULO I

Del Sistema Archivistico de Extremadura

CAPITULO|
Creacion y Composicion del Sistema Archivistico de Extremadura
Articulo 26.- El Sistema Archivistico de Extremadura.

Se cread SistemaArchivistico de Extremadura, que se configura como un conjunto de
organos, centros y unidades administrativas, encargados de la proteccion, custodia y
difusion de los archivos y de los documentos integrantes del Patrimonio Documental de
Extremadura en virtud de |o dispuesto en €l articulo 4 de la presente Ley.

Articulo 27.- Composicion.

Formarén parte del SistemaArchivistico de Extremadura:

1. Organos

a) La Consgjeriade Cultura

b) El Consgjo Asesor del Patrimonio Documenta y de los Archivos

¢) Comision General de Valoracion, Seleccion y Eliminacion de documentos
2. Centros

a) El Archivo de laAsamblea de Extremadura
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b) Los Archivos de la Junta de Extremadura.
¢) Los Archivos de la Administracion Local.
d) LosArchivos de la Universidad Piblica de Extremadura.

€) LosArchivos Piblicosy Privados que seintegren de conformidad por el procedimien-
to reglamentariamente establecido.

3. Las unidades administrativas que reglamentariamente se establezcan parael buen fun-
cionamiento del Sistema Archivistico de Extremadura

CAPITULO I
Delos Organos del Sistema

Avrticulo 28.- Organos del Sistema

1. La Consgjeria de Cultura llevara a cabo la gecucion de la politica archivistica y
establecera las medidas de fomento encaminadas a mantenimiento y desarrollo del
SistemaArchivigtico de Extremadura. Ademés, sera la encargada de planificar, coordinar e
inspeccionar cada uno de los archivos que integren el Sistema, estableciendo las normas
técnicas y operativas de todos los archivos.

2. El Consgjo Asesor del Patrimonio Documental y de los Archivos se configura como
un 6rgano consultivo y asesor, cuyo funcionamiento y organizacion se establece reglamen-
tariamente.

3. Se creala Comision General de Valoracion, Seleccidn y Eliminacion de Documentos
como 6rgano asesor delos archivos del Sistemaen materiade valoracion, selecciony elim-
inacion de la documentacion perteneciente a Patrimonio Documental de Extremadura.
Actuard en colaboracion con las comisiones de valoracion existentes en las diferentes insti-
tuciones y organismos que forman parte del Sistema. Su funcionamiento y organizacion se
determinard reglamentariamente.

CAPITULO Il1

Delos Centros del Sistema Archivistico de Extremadura
Seccién 12 Delos Centros de la Junta de Extremadura
Articulo 29.- El Archivo General de Extremadura.-

El Archivo General de Extremadura, creado por e Decreto 23/1987, de 7 de abril, se
integrara como unidad administrativa sin persondidad juridica propia, dependiente de la
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Consgjeria de Cultura y actuard como cabecera del sistema. El Archivo Genera de
Extremadura ejercera las funciones de Archivo Intermedio y de Archivo Histérico. El
Archivo General estara atendido por persona con la cualificacion, especiaizacion y €
nivel técnico que exijan las diversas funciones. Reglamentariamente se establecerd su com-
posicién y estructura.

Articulo 30.- Los Archivos Centrales.-

1. Las consgjerias, organismos auténomos, empresas e instituciones crearan Archivos
Centrales, adscritos a sus respectivas Secretarias Generales, |os cuales custodiaran la doc-
umentacion que sin ser de uso habitual pueda ser susceptible de consulta administrativa de
las correspondientes unidades productoras y operardn siguiendo las directrices técnicas del
Archivo General. Los archivos centrales estaran atendidos por personal con la cualifi-
cacion, especidizacion y el nivel técnico que exijan las diversas funciones.

2. Por razones de economia y eficacia los Archivos Centrales de las Consgjerias se
podran agrupar en un solo edificio, compartiendo instalaciones, recursos y personal, cuya
gestion quedara adscrita a la Consgjeria competente en materia de Patrimonio dado el
carécter horizontal delamisma, sin perjuicio del sometimiento alas directrices técnicas del
Archivo General y alas normas que se dicten para su desarrollo; asi como, de la dependen-
ciafunciona de la Consgjeria competente en materia de Archivos.

Articulo 31.- Los Archivos de Gestion.-

Los archivos de gestion o de oficina estan constituidos por los depdsitos de docu-
mentacion de uso habitual existente en las distintas oficinas de las consgerias, organismos
publicos, empresas e ingtituciones de la Junta de Extremadura, que serén responsables de
dicha documentacion hasta su transferencia a correspondiente Archivo Central.

Articulo 32.- Los Archivos Histéricos Provinciales.-

A los Archivos Histdricos Provinciales les resultara de aplicacion lo establecido en la
legislacion vigente en materia de Archivos Histéricos Provincides y lo establecido en el
convenio suscrito el 9 de mayo de 1989 entre la Junta de Extremaduray el Ministerio de
Cultura.

Seccion 2 2De los otros Centros de Archivo del Sistema
Articulo 33.-El Archivo de la Asamblea de Extremadura.-
Pertenece a Archivo de la Asamblea de Extremadura:

a) La documentacion generada por los 6rganos propios de la Camara o por |as personas
a servicio de éstaen el gercicio de sus funciones.

b) La documentacion generada por |os Grupos Parlamentarios.
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¢) Cualesquiera otros documentos que formen parte de los fondos gestionados por la
Asambleay se encuentren depositados en su Archivo.

Articulo 34.- Los Archivos de la Administracion Local .-

1. Los Archivos de las entidades locales tienen como funcién conservar, organizar,
comunicar y difundir la documentacién generada o reunida por las Diputaciones, los
Ayuntamientos, Mancomunidades, las entidades locales menores y cualesquiera otros
organos de Gobierno de laAdministracion local.

2. Losarchivos de las entidades |ocal es estaran constituidos por los fondos documentales
delas entidades titulares y de los organismos de ella dependientes: organismos auténomos,
empresas publicas y patronatos de los que formen parte, y los generados y custodiados por
las personas fisicas o juridicas en € gjercicio de competencias del egadas de caracter publi-
co por una Entidad Local.

3. La conservacion, custodia, organizacion y consulta de los archivos de las entidades
locales es responsabilidad y competencia de éstas. Dicha competencia seré gjercida en los
términos previstos por la presente Ley y por las normas reglamentarias que la desarrollen.

4. Se consideran Archivos de laAdministracion Local:

a) Los Archivos de las Diputaciones Provinciales.

b) Los Archivos Municipales.

¢) Los Archivos de las Mancomunidades.

Articulo 35.- Los Archivos de las Diputaciones Provinciales.-

Los Archivos de las Diputaciones Provinciales conservaran la documentacion propia de
su gestion y cualquier otra de interés provincial y estarén atendidos por persona con la
cualificacion, especializacion y el nivel técnico que exijan las diversas funciones.

Articulo 36.- Los Archivos Municipales.-

1. CadaAyuntamiento debera mantener instal aciones adecuadas al Archivo Municipa de
su localidad

2. Los ayuntamientos de municipios de més de diez mil habitantes estan obligados a
tener un servicio de archivo propio. Dicho servicio de archivo deberd estar dotado de per-
sonal cualificado con la titulacidn correspondiente y de las instalaciones adecuadas para
conservar |0s documentos

3. Los Centros de Archivo municipales podrén también custodiar, tratar y servir ainstan-
cias de la Junta de Extremadura, del propio Ayuntamiento o de la institucién interesada,
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otros fondos de archivo de instituciones privadas enclavadas en su territorio y de interés
para el municipio.

Articulo 37.- Servicios mancomunados de Archivos.-

1. Los municipios que no alcancen & volumen de poblacion indicado en € articulo ante-
rior podran mancomunar 1os siguientes servicios:

a) La contratacion del persona con la cualificacion, especializacion y el nivel técnico
que exijan las diversas funciones para el servicio de todos los municipios integrantes de la
Mancomunidad.

b) La concentracion en un solo edificio de toda la documentacion generada por los
municipios integrantes de la Mancomunidad.

2. El objetivo principal de los servicios mancomunados de archivos seré garantizar la
asistencia continuada a los archivos de aquellas entidades locales que no estén obligadas a
tener un servicio de archivo.

Articulo 38.- Los Archivos de la Universidad Pablica de Extremadura.-
Forman parte de los Archivos de las Universidades Piblicas de Extremadura:

a) La documentacion generada por sus érganos de gobierno y administracion, incluidos
los departamentos, centros docentes, centros de investigacion y servicios universitarios.

b) Los ingtitutos, fundaciones y demés entidades vinculadas o participadas por las
Universidades Pdblicas de Extremadura.

Articulo 39.- Los Archivos Privados.-

Por decision propia, los Archivos Privados podran formar parte del SistemaArchivistico
de Extremadura. Paralainclusién de un archivo privado en €l citado Sistema se seguira el
procedimiento que se establece en el articulo siguiente.

Articulo 40.- Procedimiento de I ntegracion en el Sistema.-

1. De conformidad con lo establecido en laletrae) del apartado segundo del articulo 27
de la presente Ley, todos los centros de archivo de titularidad plblica o privada de &mbito
autondmico podran integrarse en el Sistema Archivistico de Extremadura.
Reglamentariamente se estableceran las condiciones de adscripcion para aquellos centros
de archivo de entidades piblicas o privadas que soliciten su incorporacion a mismo. Estos
Archivos, ainiciativa de sustitulares, podran integrarse en €l Sistema con iguales derechos
y obligaciones que €l resto de los archivos que lo configuran.

2. Sin perjuicio de o establecido en € apartado anterior, los archivos eclesisticos se
integrarén en el Sistema previa consulta a la Comision Mixta establecida en e articulo 4
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del Convenio suscrito € 4 de septiembre de 1989 entre la Junta de Extremadura y las
Didcesis Extremefias sobre estudio, defensa, conservacion y difusion del patrimonio
histérico-artistico de la Iglesia Catdlica.

CAPITULO IV
De la Gestion de Documentos de los Centros del Sistema.-

Seccion 12 De la Gestion de Documentos de los Centros de Archivo de la Junta de
Extremadura

Articulo 41.- Transferencias a los Archivos Centrales.-

Los archivos de gestion o de oficina remitirdn periddicamente a los Archivos Centrales
respectivos la documentacion cuyo trémite haya finalizado. La permanencia en € archivo
de gestion no sera superior a 5 afios contados a partir de la fecha de finalizacion del pro-
cedimiento, salvo excepciones debidamente razonadas.

Podran conservarse en los archivos de gestion las series documentales de uso o consul-
ta frecuente. Este extremo debera ser formal mente comunicado a la direccién del Archivo
General de Extremadura.

Articulo 42.- Transferencias al Archivo General de Extremadura.-

1. Anuamente los responsables de los Archivos Centrales de las Consgjerias, coordina-
dos por € Archivo General, remitiran a éste la documentacion que no sea necesaria parala
tramitacion de los asuntos y carezca de vigencia administrativay, en todo caso, cuando las
resoluciones sean firmes y hayan sido gjecutadas en virtud de los plazos establecidos. En
ningln caso se transferiran documentos duplicados; en el supuesto de que existan varios
gjemplares de un mismo documento procedentes de diferentes unidades administrativas,
s0lo se efectuaralatransferencia de aquella que posea el eemplar principal, origind y més
completo. Todas las transferencias a Archivo General de Extremadura habrén de efectu-
arse por medio de la Secretaria General de la Consgjeria correspondiente o del érgano
responsable de la gestion del archivo.

2. La documentacion conservada en los archivos centrales permanecera en los mismos
durante un periodo de diez afios desde su ingreso. No obstante, aquellas series documen-
tales cuyo uso sea esporadico podran ser remitidas antes de cumplirse dicho plazo, a prop-
uesta del responsable del archivo central, con aprobacion de la Secretaria Generd de la
Consgjeria correspondiente o del drgano responsable de la gestion del archivo, en los dis-
tintos organismos o entes.

3. Al cumplirse €l plazo sefidlado en el punto anterior, |os documentos se trasladarén al
Archivo General de Extremadura donde durante un periodo méximo de 15 afios recibiran
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el tratamiento correspondiente a un Archivo Intermedio. Transcurrido este plazo, los doc-
umentos que se consideren con valor histérico recibirdn en el Archivo General el tratamien-
to correspondiente atal valor.

Articulo 43.- Recepcion de documentos en régimen de depésito

1. Los archivos pertenecientes a entidades publicas de la Comunidad Auténoma de
Extremadura podran admitir en depdsito documentos que formen parte del Patrimonio
Documental de Extremadura, procedentes de otras Administraciones Plblicas o de
propiedad privada

2. Dicha documentacion continuara perteneciendo ala institucion o corporacion pablica
0 alos titulares de archivos o documentos privados de procedencia; unas y otros podran
consultarla libremente y obtener copia de la misma

Articulo 44.- La Comisién de Valoracion de Documentos de la Junta de Extremadura.-

Se creala Comision de Vaoracion de Documentos de la Junta de Extremadura, respon-
sable de establecer los criterios de transferencia, acceso y conservacion o eliminacion, total
0 parcial, de las series documentales generadas por la Junta de Extremadura. Su organi-
zacién y funcionamiento se regulara reglamentariamente.

Articulo 45.- Valoracion, seleccion y eliminacién.-

1. Lavaloracion, seleccidn y eliminacion de documentos se efectuaré de acuerdo con los
criterios que determine la Comision de Valoracion de Documentos que serd la encargada
de confeccionar las reglas y los calendarios de conservacion de documentos, impre-
scindibles para la eliminacion de la documentacién.

2. En ninglin caso se podran destruir documentos mientras subsista su valor probatorio
de derechos y obligaciones de las personas o de los entes publicos ni de aquellos que se
supongan que puedan tener en € futuro valor histérico.

Seccion 22 De la Gestion de Documentos de los otros Centros de Archivos del
Sistema.-

Articulo 46.- Organizacion y Conservacion de la Documentacion.-

1. La documentacion de los archivos integrados en el Sistema Archivistico de
Extremadura se organizara de acuerdo con €l principio de procedencia de fondos forman-
do agrupaciones documentales.

2. La documentacion se organizara o dividir& de acuerdo a las siguientes fases en fun-
cién del vaor de los documentos:

a) Documentacion activa: documentacion de uso habitual en las oficinas cuyo trémite
aln no ha terminado. Se conservard en los archivos de oficina o gestion.
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b) Documentacion semiactiva: documentacion que sin ser de uso habitual por las ofici-
nas puede ser susceptible de ser consultada. Se conservard en los archivos adecuados para
su custodia hasta su traslado a los archivos historicos

¢) Documentacidn inactiva: es la que ha perdido su utilidad para la oficina productora.
Se considerara de valor permanente la que en funcion de los ciclos documentales, calen-
darios de conservacién, informes de las Comisiones de Valoracion no sea susceptible de ser
eliminaday tenga por tanto un valor histérico.

3. La documentacion de los Archivos integrados en el Sistema Archivistico de
Extremadura se conservara en sus respectivas sedes. Cuando proceda, en funcién de las
normas técnicas correspondientes, se realizaran |as transferencias que correspondan.

4. Las Ingtituciones o personas que posean documentos de valor permanente o histérico
podran acogerse alo dispuesto en el punto c) del articulo 51 de la presente Ley.

5. Cada archivo podra dictar sus propias normas de organizacion y funcionamiento
respetando lo establecido en la presente ley.

Articulo 47.- Transferencias.-

En funcién de las distintas categorias de la documentacion mencionada en e articulo
anterior podran establecerse distintos archivos en cada una de lasinstituciones queintegren
el sistema. Las transferencias documentales de unos archivos a otros dentro de cada insti-
tucion se realizaran mediante €l procedimiento que reglamentariamente se establezca, y en
el cual se garantice €l control de la documentacion durante el proceso de traslado de la
mismay testimonie el cambio de la titularidad de su custodia. En cualquier caso, tanto €
archivo emisor como €l receptor conservaran ejemplares de larelacion o actade entregade
documentacion.

Articulo 48.- Eliminacion de documentos.-

La eliminacion de documentos sélo podré realizarse conforme a los criterios estableci-
dos en los caendarios de conservacion. A estos efectos cada ingtitucion podra crear su
propia Comision de Valoracion de Documentos. El proceso de valoracion se regulara
reglamentariamente.

CAPITULOV
Del Régimen del Sistema.
Articulo 49.- Competencia.-

La organizacion, funcionamiento y presupuesto de los archivos del sistema que no sean
de titularidad ni gestion de la Junta de Extremadura, serd competencia de los respectivos
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archivos, sin perjuicio del cumplimiento de las normas que dicte aquella en virtud de sus
competencias en materia de patrimonio documental.

Seccidn 12. Delas Obligaciones de los integrantes en el Sistema.
Articulo 50.- Obligaciones.-

Losarchivosintegrados en e SistemaArchivistico de Extremadura vendran obligados a
cumplimiento de |as siguientes actuaciones:

a) Recoger, conservar, custodiar, proteger, organizar, describir y, en su caso, difundir los
fondos documentales existentes bajo su cuidado, con criterios cientificos y técnicos ade-
cuados y de acuerdo alas hormas y recomendaciones nacionales e internacionales.

b) Garantizar €l libre acceso alos fondos a los usuarios que lo soliciten con las limita-
ciones que impone la legislacion vigente.

¢) Informar ala Consgieria de Culturay colaborar con la misma en cuantas actuaciones
en materia de archivo les sean requeridas.

d) Facilitar lainspeccion de los mismos por parte de la Consgeria de Cultura

€) Disponer de lasinstalacionesy el personal suficiente para garantizar el mantenimien-
to, la conservacion, € tratamiento y, en su caso, la difusion de sus fondos documentales.

f) Aplicar el sistema de gestion de la documentacion que corresponda a los fondos que
redinen, de acuerdo con las normas técnicas bésicas fijadas por los Organos del Sistema
Archivistico de Extremadura

0) Aquellas otras que se establezcan legal o reglamentariamente.
Seccion 22 De los Derechos de los integrantes en el Sistema.
Articulo 51.- Derechos.-

Los archivos integrados en e Sistema Archivistico de Extremadura podran gozar de los
siguientes beneficios:

a) El asesoramiento cientifico y técnico que presten los 6rganos del Sistema.

b) La participacion en cursos, seminarios o reuniones que la Consgjeria de Cultura
organice.

c) El depdsito de los fondos documentales de su propiedad, cuando no puedan garanti-
zar la conservacion y custodia de los documentos, en el Archivo Genera de Extremadura,
en los Archivos Histéricos Provinciales, o en otros integrados en el Sistema Archivistico
de Extremadura, sin més contrapartida por parte del titular que la de autorizar, en el
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momento de realizar e depdsito, la consulta de fondos con fines de investigacion histdrica
en los términos previstos en € articulo 43 de la presente Ley.
d) El acceso a los programas de apoyo técnico y econdmico que se establezcan por la
Junta de Extremadura
TiTULO 1
DEL REGIMEN SANCIONADOR

Articulo 52.- Régimen Sancionador.-

1. Ademés de las previstas con caréacter general en la Ley 2/1999, de 29 de mayo, del
Patrimonio Histérico y Cultural de Extremadura, constituyen infracciones administrativas
las acciones u omisiones descritas en € articulo siguiente.

2. Las sanciones aplicables a dichas infracciones, asi como el régimen de responsabili-
dad, la competencia, e procedimiento, los efectos de su imposicion y la prescripcion de
infracciones y sanciones se regiran por lo dispuesto en el Titulo VIII de la citada Ley.

Articulo 53.- Infracciones.-
1. Se consideran infracciones muy graves:

a) La destruccion de bienes integrantes del Patrimonio Documental de Extremadura
fuera de los casos autorizados por esta Ley o su normativa de desarrallo.

b) El incumplimiento de las obligaciones establecidas para los titulares de los Fondos y
Centros de Archivos y de los documentos congtitutivos de Patrimonio Documental de
Extremadura referentes a su custodia, conservacion, organizacion, control, recuperacion y
servicio cuando se ponga en peligro grave e inmediato laintegridad del bien o su servicio.

€) El incumplimiento de la obligacion de comunicar ala Consejeria de Culturalaengje-
nacion de documentos comprendidos en los apartados f) y g) del articulo 4.1.

d) La publicacidn o utilizacion indebida de secretos oficiales asi declarados por Ley o
clasificados como tales.

€) Haber sido sancionado por la comision de tres faltas graves en el periodo de un afio
2. Se consideran infracciones graves:

a) La denegacion injustificada del acceso a los bienes que integran e Patrimonio
Documental de Extremadura

b) La negligencia en la conservacion de los bienes del Patrimonio Documental de
Extremadura que los pongan en riesgo de destruccidn o deterioro.
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c) Lanegativa reiterada a colaborar en la elaboracion del Censo de Archivos o cua quier
otralabor de descripcion de fondos.

d) El incumplimiento de los deberes que integran la seccion 12 del capitulo V del Titulo
I1 dela presente Ley por parte de losintegrantes del SistemaArchivistico de Extremadura.

€) No mantener el secreto de las informaciones que se posean por razén del cargo y no
deban ser divulgadas.

f) Haber sido sancionado por la comision de tres faltas leves en el periodo de un afio.
3. Se consideran infracciones leves:

a) Lafalta de colaboracion en la elaboracion del Censo de Archivos.

b) La obstruccion en €l gercicio de las funciones de inspeccion de archivos.

¢) El incumplimiento por parte de los titulares de archivos de la organizacion y descrip-
cion de los fondos documentales del mismo.

d) Lano existencia de una persona con la cuaificacion, especializacion y el nivel técni-
co suficiente para garantizar e funcionamiento del archivo municipa en municipios de
més de 10.000 habitantes

€) El incumplimiento de las obligaciones del art. 41y 42 de la presente Ley.

f) No informar ala Consegjeria de Culturay no colaborar con la misma en cuantas actua-
ciones en materia de archivo les sean requeridas.

g) No mantener los archivos con € persona suficiente para garantizar el mantenimien-
to, la conservacion y difusién de sus fondos

h) La vulneracion de cualquier otro deber impuesto por esta Ley que no esté expresa-
mente tipificado como falta grave o muy grave.

Disposicion Adicional Primera.

Queda modificado el nombre del Consejo Asesor del Patrimonio Documental, regulado
en € articulo 4 de la Ley 2/1999 de Patrimonio Historico y Cultural de Extremadura, por
€l de Consgjo Asesor del Patrimonio Documental y de los Archivos.

Disposicion Adicional Segunda.

El articulo 82 dela Ley 2/1999, de 29 de marzo, de Patrimonio Histérico y Cultural de
Extremadura queda redactado de la siguiente forma:

“Definicion, catalogo y deposito de bienes del Patrimonio Bibliogréafico de
Extremadura.
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1. Constituyen el patrimonio bibliografico de Extremadura los fondos y las colecciones
bibliograficas y hemerogréficas, y las obras literarias, histéricas, cientificas o artisticas,
impresas, manuscritas, fotogréficas y magnéticas, de carécter unitario o seriado, en
cuaquier tipo de soporte e independientemente de la técnica utilizada para su creacion o
reproduccion, de las cuales no conste la existencia de d menos tres ejemplares en hibliote-
cas 0 servicios publicos.

2. Asimismo, forman parte del patrimonio bibliogréfico de Extremadura las obras con
més de cien afios de antigiiedad, incluidos los manuscritos, asi como los fondos que por
alguna circunstancia formen un conjunto unitario, independientemente de la antigiiedad de
las obras que lo conforman.

3. Con independencia de que la organizacion, funcionamiento y coordinacion del
Sistema Bibliotecario, en cuanto que prestacion de servicio publico de lectura e informa:
cion a los ciudadanos, se rija por la Ley 6/1997, de 29 de mayo, de Bibliotecas de
Extremadura, los fondos que constituyen €l patrimonio bibliogréafico y su tratamiento
gozaran del régimen de proteccidn y tutela previsto en la presente norma.

4. La Consgjeria de Cultura, en colaboracion con las demés Administraciones Plblicas,
elaborard el Catdlogo del Patrimonio Bibliogréfico y Audiovisual de Extremadura, a cuyo
efecto podra recabar de |os titulares de derechos sobre los hienes que lo integran el exam-
en de los mismos y las informaciones pertinentes.

5. La exclusion de hienes del Patrimonio Bibliografico y Audiovisual de Extremadura
del Catdlogo a que serefiere €l apartado anterior se hara por resolucion de la Consgleriade
Cultura, de oficio 0 a solicitud de sus propietarios o poseedores |egitimos.

6. Las hibliotecas pertenecientes a entidades piblicas de la Comunidad Auténoma de
Extremadura podran admitir en depdsito bienes de propiedad privada o de otras
Administraciones Publicas.

7. Los bienes del patrimonio bibliogréfico o audiovisual extremefio custodiados en bib-
liotecas de titularidad publicano podréan salir de los mismos sin previa autorizacién admin-
istrativa, sin perjuicio del régimen de préstamos publicos que, en su caso, pueda estable-
cerse. Cuando se trate de bienes en depdsito se estard alo pactado a constituirse.”

Disposicion Transitoria Unica.

L os centros de archivo existentes ala entrada en vigor de la presente Ley dispondrén de
un plazo de 3 afios para cumplir los requisitos que en la misma se establecen.

Disposicion Derogatoria Unica.

Se deroga e Capitulo | del Titulo VI, denominado “De los Archivos y del Patrimonio
Documental”, de la Ley 2/1999 de Patrimonio Histdrico y Cultura de Extremadura.
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Disposicion Final Primera.

1.Se autorizaa Consgjo de Gobierno de la Junta de Extremadura para dictar las disposi-
ciones reglamentarias que sean precisas para el cumplimiento de esta Ley.

2. LaAsamblea de Extremadura, por acuerdo de la Mesa, podra dictar |as disposiciones
que sean precisas para € desarrollo de la presente Ley en todo lo que afecte a la organi-
zacién y funcionamiento de su fondo documental.

Disposicion Final Segunda:

Lapresente Ley entrard en vigor alos veinte dias de su publicacion en el Diario Oficial
de Extremadura.
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