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1.- MOVIMIENTO DE FONDOS

1.1. Transferencias

Subdelegación de Gobierno : 751 cajas

Gerencia Territorial del Catastro : 339 cajas

Juzgado Municipal de Cáceres : 2 cajas

Juzgado de Distrito Nº 2 de Cáceres: 4 cajas

Juzgado de Distrito de Montanchez: 1 caja

Juzgado de Distrito de Alcántara: 5 cajas

Audiencia Provincial : 27 cajas

Juzgado  Primera Instancia e Instrucción Nº 1 de Cáceres:  209 cajas

Juzgado  Primera Instancia e Instrucción  de Coria: 383 cajas

Distrito Notarial de Plasencia : 90 cajas

Juzgado de Distrito nº1 de Cáceres: 1 caja

1.3. Depósito
Documento privado de Alcántara

TOTAL INGRESO FONDOS 2012: 1811 cajas

1.2. Fondos Bibliográficos
39 libros.

36  revistas.

34 folletos
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TOTAL FONDOS A DICIEMBRE 2012
Documentos de archivo

Cajas y legajos  61.997
Libros 16473
Otros  (mapas,  planos,  dibujos,  fotografías)  26491  +  31  cajas  de  planimetría  +  20  cajas  de 
fotografías

Documentos bibliográficos

Libros: 4946

Revistas: 509

Folletos: 816

Prensa: 15490 

2.- TRABAJOS TÉCNICOS

2.1. Organización e Inventario.
799 unidades de instalación 

27332 registros informatizados

2.2. Biblioteca Auxiliar

Catálogo de 38 libros.

Catálogo de 46 publicaciones periódicas.

3.3. Restauración: 
1 Protocolo Notarial de Don Benito
Planos  Sección de Documentos Figurativos
Documentos Actividad “Cuéntame Cuándo Pasó”

3.4. Digitalización
7.175 fotogramas de documentación
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3.- SERVICIO AL PÚBLICO.
3.1. Usuarios en Sala: 1326

3.2. Fichas de usuario: 112
      

3.3. Servicio directo en Sala:
Consulta de documentos convencionales: 

Legajos o Cajas: 2320

Libros: 98

Consulta de documentos cartográficos: 527

Consulta de microfilms: 8 rollos.

Consultas por ordenador: 1328

Consulta de libros: 160

Consulta de revistas: 30

Certificaciones: 62

3.4. Copias facilitadas a los usuarios

Fotocopias: 6776

3.5. Información facilitada por:
Teléfono: 287

Correspondencia: 63

Verbales: 353

Correo electrónico: 136

3.6. Préstamos Administrativos
8 Expedientes.

3.7. Gestión Administrativa:

Comunicaciones Oficiales y a particulares: Entrada: 232, Salida: 603
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 3.8. Consultas WAREX

Visitas AHPP : 1109

Nº de páginas vistas: 14.084

Descargas Totales: 1285

Búsquedas Documentales: 1076

4.- SERVICIOS EDUCATIVOS Y CULTURALES.

4.1. Cursos
Día  16  al  20  de  abril:  Curso  de  Archivo  y  documentación.  Organizado  por  la  Escuela  de  
Administración Pública.

Día 26 al  27 de abril:  Curso de Metadatos para la  gestión de documentos.  Organizado por  la  
Asociación de Archiveros de Extremadura

Día  7  al  11  de  mayo:  Curso  de  Archivo  y  documentación.  Organizado  por  la  Escuela  de  
Administración Pública.

Día  21  al  25  de  mayo:  Curso  de  Archivo  y  documentación.  Organizado  por  la  Escuela  de 
Administración Pública.

Día  22  al  26  de  octubre:   Curso  de  Archivo  y  documentación.  Organizado  por  la  Escuela  de  
Administración Pública.

27 de octubre: Jornadas “ El latido latido del tiempo: El archivo municipal de Trujillo”. Asociación de  
Amigos del Archivo Histórico de 

Día 12 al  16 de noviembre: Curso de Archivo y documentación. Organizado por la Escuela de  
Administración Pública.

4.2. Clases Prácticas

En las dependencias del Archivo se imparten clases prácticas de Paleografía, Diplomática, Técnicas 
de Investigación…, a los alumnos de 4º. y 5º. de la  Facultad de Filosofía y Letras.

4.3. Exposiciones 
Cesión de espacios para exposiciones de la Consejería de Educación y Cultura
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Cesión de espacios para la exposición  “Premio Internacional de Artes Plásticas” Caja Extremadura  
OA 2011.  1 al 25 de marzo.

Exposición física y virtual de la Actividad “Cuéntame Cuándo Pasó” Nº 1. “Normativa sobre 
conservación y organización de archivos en el siglo XIX”.  8 de Junio (Día Internacional de los 
archivos).
Exposición física y virtual de la Actividad “Cuéntame Cuándo Pasó” Nº 2. “Morir: Su huella inmortal  
en los documentos”.  30 de octubre al 4 de diciembre
Exposición física y virtual de la Actividad “Cuéntame Cuándo Pasó” Nº 3. “Solfeando la 
Navidad:Villancicos entre Legajos”. 5 de diciembre de 2012 al 4 de febrero 2013

4.4. Visitas guiadas
Visita profesoras de Historia del Arte el día 9 de marzo

Visita Asociación de profesores jubilados del Instituto Norba el día 14 de marzo

Visita  de  los  alumnos  de  Historia  de  la  Facultad  de  Filosofía  y  Letras  de  la  Universidad  de  
Extremadura el día 20 de abril

Visita  de  los  alumnos  del  curso  “Archivo  y  documentación”  organizado  por  la  Escuela  de  
Administración Pública el día 7 de mayo.

Visita de los alumnos del máster “Iniciación a la investigación en la Historia del Arte de la Edad  
Moderna” de la Universidad de Extremadura el día 18 de mayo 

Visita de los alumnos del curso “Actividades administrativas en la relación con el cliente del módulo  
de gestión de archivos” del SEXPE el día 18 de mayo

Visita de archiveros que asistieron a la celebración  del Dís Internacional de los Archivos, el día 8 de  
junio

Visita  de las Jornadas de Puertas abiertas con motivo de la celebración del Día Internacional de los  
Archivos, el día 15 de junio.

Visita personal del Archivo Histórico Nacional y del CSIC, el día 15 de octubre

Visita de los alumnos del curso “ Apuntes para la Historia Contemporanea de Cáceres”. Centro de  
Adultos, el día 6 de noviembre.

Visita  de  los  alumnos  del  curso  “Archivo  y  documentación”  organizado  por  la  Escuela  de  
Administración Pública el día 12 de noviembre
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Visitas de inspectores del  Servicio  de Salud y Prevención de Riesgos Laborales,  el  día  18 de  
diciembre.

4.5. Difusión

Inclusión de los fondos bibliográficos de la Biblioteca Auxiliar del  Archivo en la Red de Bibliotecas  
de Extremadura

Celebración del Día Internacional de los Archivos 

Digitalización  de fondos de Archivo Privados: Familia Bustamante Riseell
Digitalización  de fondos de Archivo Privados: Fondo Familia Pascual Real.
Digitalización de documentos para la Actividad “Cuéntame Cuándo Pasó”
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